附件3

备检材料目录

	类别
	序号
	材料名称

	建设单位准备材料
	1
	项目立项批复文件

	、

	2
	施工总承包合同、监理合同

	
	3
	建设单位分包项目的专业承包合同

	
	4
	施工许可证

	
	5
	工程进度款报审及审批资料

	
	6
	建设工程款支付凭证

	
	7
	工程款支付担保凭证

	
	8
	建设单位项目负责人授权书

	总承包单位、专业承包单位、劳务企业准备材料
	1
	中标通知书

	
	2
	资质证书、安全生产许可证

	
	3
	项目主要管理人员花名册（项目机构人员配置表）

	
	4
	施工项目负责人授权书、劳动合同、开工至今社保证明、工资支付凭证、执业资格注册证书及到岗凭证；变更的，提供变更手续

	
	5
	项目技术负责人劳动合同、开工至今社保证明、工资支付凭证、职称证书及到岗凭证

	
	6
	项目管理班子其他人员（质量负责人、安全负责人）劳动合同、开工至今社保证明、工资支付凭证、岗位证书及到岗凭证

	
	7
	项目合同台账

	
	8
	施工总承包合同、施工总承包单位资质证书、工程款支付凭证

	
	9
	专业分包合同、专业承包单位资质证书、工程款支付凭证

	
	10
	劳务分包合同、劳务承包企业资质证书、劳务费支付凭证

	
	11
	材料设备采购、租赁合同

	
	12
	开工报审表或工程开工令

	
	13
	施工组织设计、危大工程专项施工方案、危大工程专项施工方案专家论证报告、危大工程方案安全交底记录、隐蔽验收、检验批和分部分项工程验收等需项目负责人（技术、质量和安全负责人）签字盖章的项目管理文件，项目负责人在危大工程施工期间的施工现场履职记录材料。

	
	14
	施工日志

		
	

	
	



	15
	近一年内的考勤表（分月提供）或系统考勤记录、项目实名制管理台账、实名制平台相关信息登记情况

	监理单位准备材料
	1
	中标通知书

	
	2
	资质证书

	
	3
	项目主要管理人员花名册（项目机构人员配置表）

	
	4
	总监理工程师授权书、劳动合同、开工至今社保证明、工资支付凭证、执业资格注册证书及到岗凭证；变更的，提供变更手续

	
	5
	总监理工程师代表授权书、劳动合同、开工至今社保证明、工资支付凭证、执业资格注册证书

	
	6
	监理规划、监理实施细则的编制、审批及执行情况

	
	7
	监理例会、专题例会会议纪要

	
	8
	[bookmark: _GoBack]监理日志、监理月报、监理旁站记录

	
	9
	考勤表（分月提供）或系统考勤记录


注：相关材料原件不在现场的以复印件代替。

